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HARCAMA BiRIiMi : ECZACILIK FAKULTESI

Hazirlanmasi ve Dagitimi

Fakiilte Sekreteri

ALT BIiRIM : YAZI iISLERI ( KURUL ISLERI) BUROSU
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Getirilmemesinin Sonuclari)
1 | Yonetim Kurulu Davetiyelerin Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Kurum itabar kayb1

-Hak kayb1

Yazilmasi

Fakulte Sekreteri

2 | Ogretim Uye ve Yardimcilart ile | Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Birimdeki Isleyisin etkilenmesi
ilgili Yonetim Kurulu kararlarinin Fakiilte Sekreteri -Kurum itibar kaybi1
yazilmasi -Hak Kayb1
-Mali sorumluluk
-Idari para cezasi
3 | Fakiiltemiz 6grencileri ile ilgili Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN
yonetim kurulu kararlarinin Fakiilte Sekreteri -Birimdeki Isleyisin etkilenmesi
yazilmast -Kurum itibar kaybi1
-Hak Kaybi1
-Mali sorumluluk
-Idari para cezasi
4 | Fakiilte Kurulu Davetiyelerinin Yazi1 (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN
Hazirlanmasi ve Dagitimi Fakiilte Sekreteri -Kurum itabar kayb1
-Hak kayb1
5 | Fakiilte Kurulu Kararlarin Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Birimdeki Isleyisin etkilenmesi

-Kurum itibar kaybi1
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6 | Doner Sermaye Kurulu Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Birimdeki Isleyisin etkilenmesi
Kararlarinin Yazilmasi Fakiilte Sekreteri -Kurum itibar kaybi
-Hak Kayb1
-Mali sorumluluk
-Idari para cezasi
7 | Genel Akademik Kurul Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Kurum itabar kaybi
Davetiyelerinin Hazirlanmasi ve Fakiilte Sekreteri -Hak kayb1
ilgili iiyelere iletilmesi
8 | Genel Akademik Kurul Yaz1 (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Kurum itabar kaybi
Kararlaria Rektorliige Sunulmasi Fakiilte Sekreteri -Hak kayb1
gereken kararlarin yazilmasi ve
gonderilmesi
9 | Fakiiltemiz Biilten bilgilerini ilgili | Yaz1 (Kurul) isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Kurum itabar kaybi
anabilim Dal1 ve biirolardan Fakiilte Sekreteri -Hak kayb1
alinarak hazirlanip, diizenlenerek
yazilmasi
10 | Sistem iizerinden gelen evraklarin | Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN -Kurum itabar kayb1
takibinin yapilmasi Fakiilte Sekreteri -Hak kayb1
11 | Siireli yazilarin takibin yapilmas1 | Yazi (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN Kurum itabar kaybi
Fakiilte Sekreteri Hak kaybi1
12 | Dénem sonu ve yilsonun da biiro | Yazi1 (Kurul) Isleri Biirosu Tuncay TEZCAN
igerisinde gerekli diizenlemeyi Fakiilte Sekreteri -Kurum Itibar Kaybi
saglamak
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